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WOJEWODA MAZOWIECKI
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Pani
Bogustawa Jaworska
Burmistrz Zwolenia

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
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Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
1 administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), przeprowadzona zostala
kontrola problemowa w kierowanym przez Panig Urze¢dzie.

Tematyka kontroli obejmowata realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzadowej,
w przedmiocie dziatalnosci Urzgdu Stanu Cywilnego.

Celem kontroli bylo ustalenie rzeczywistego stanu realizacji zadan z zakresu
administracji rzadowej okreslonych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego (dalej ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego — t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz. 1688 z pdzn. zm.).

Kontrola obj¢to okres od 1 stycznia 2008 r. do 30 wrzesnia 2009 r.

W  zwiazku z kontrola, ktérej szczegélowe wyniki przedstawione zostaly
w podpisanym bez zastrzezen protokole kontroli, przekazuje Pani Burmistrz niniejsze

wystapienie pokontrolne.

W wyniku kontroli stwierdzono, iz sposob sporzadzania aktéw stanu cywilnego,
prowadzenia akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego, ksiag stanu cywilnego

oraz skorowidzéw alfabetycznych byl zgodny z wymogami okreslonymi w ustawie Prawo



o aktach stanu cywilnego oraz w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych
1 Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad sporzadzania
aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich Kkontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordw aktow stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadczen 1 protokoldw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm.).

Pomieszczenie, w ktérym przechowywano ksiggi stanu cywilnego i akta zbiorowe
rejestrac]i stanu cywilnego bylo wlasciwie zabezpieczone przed dostgpem oséb trzecich.

W okresie objetym kontrola wydano 4204 odpisy aktow stanu cywilnego, w tym 4122
skrocone i 82 zupelne. Zgodnie z art. 83 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, odpisy
wydawano wylacznie osobom uprawnionym do ich otrzymania, niezwlocznie po ztozeniu
wniosku.

W kontrolowanym okresie wydano 60 decyzji na podstawie przepisow ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego, w tym: 27 decyzji o wpisaniu aktoéw sporzadzonych za granica
do polskich ksiag stanu cywilnego, 33 decyzje dotyczace sprostowania i uzupelnienia tresci
aktu stanu cywilnego oraz 1 decyzje na podstawie ustawy o zmianie imion i nazwisk
(tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 233, poz. 1992 z pézn. zm.)', a takze 8 decyzji zezwalajacych
na zawarcie zwiazku malzenskiego przed uptywem terminu okreslonego w art. 4 ustawy
z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. Nr 9, poz. 59 z p6zn. zm.).

Wszystkie poddane kontroli decyzje zostaly wydane w terminie miesigcznym
okreslonym w art. 35 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.). W podstawach

prawnych ww. decyzji powotano whasciwe w danej sprawie przepisy prawa materialnego.

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono, ze dokumentacja dotyczaca decyzji
oznaczonej USC 5139/1/08, orzekajacej o zmianie nazwiska, przechowywana byla w teczce
aktowej zatytulowanej Ustalanie brzmienia i pisowni imion i nazwisk, oznaczonej symbolem
liczbowym 5139 oraz kategoria archiwalna B50.

Pragng zwroci¢ uwage Pani Burmistrz na fakt, ze jakkolwiek jednolity rzeczowy
wykaz akt stanowiacy zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia
1999 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych
(Dz.U. Nr 112, poz. 1319 z pdézn. zm.), nie okresla symbolu i hasta klasyfikacyjnego

odpowiedniego dla danej kategorii spraw, zgodnie z ww. rozporzadzeniem istnieje mozliwosé

' Od dnia 13 czerwca 2009 r. obowiazuje ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska
(Dz. U. Nr 220, poz. 1414).



przeksztalcenia lub dodania nowych symboli i hasel klasytikacyjnych w klasach trzeciego
1 czwartego rzedu, w celu dostosowania zapisow jednolitego rzeczowego wykazu
akt do przedmiotowego zakresu dziatania Urzedu.

Zmiany, o ktorych mowa powyzej, moga by¢ dokonywane tylko na podstawie

zarzadzenia kierownika urzedu w porozumieniu z wlasciwym archiwum panstwowym.

Pragne poinformowac¢ Pania Burmistrz, ze wobec powyzszych ustalen kontroli,

nie sformulowano wnioskow pokontrolnych.
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